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Директор школы ____________________ /В.Г.Глазунова/ 
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Паспорт информационно-библиотечного центра 
муниципального образовательного учреждения МОУ «СОШ «ЛЦО» 
 …01 09 ………… 2022/23… г. 

 

МОУ «СОШ «ЛЦО» 
Почтовый адрес: Ленинградская область, Всеволожский район, д. Лесколовоо, ул. Красноборская, 

6 

Телефон:   70 54-167, электронный адрес: …..  
Сайт школьной библиотеки  ,,,,,, 

 
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: 

Валентина Григорьевна Глазунова 
 
Ф.И.О. гл. библиотекарь ИБЦ: 

…Гагарина Ирина Алекандровна…………………………… 

 

Общие сведения 
 

1.1.Год основания библиотеки: сентябрь  1977 года; ИБЦ – ………... 

1.2.Этаж:2 этаж 
1.3.Общая площадь: 67 м2 

1.4.Наличие читального зала:  читальный зал для учащихся 1-11классов, 

1.5.Наличие книгохранилища для учебного фонда: имеется 
1.6.Материально-техническое обеспечение ИБЦ: 

1.  

2. 1. Принтер, сканер, ксерокс 

3. 3. Мультимедиа проектор -1 
4. 4. Экран-1 

5. 6. Компьютер – 3 

6. 8. Стул-кресло 1 
7.  

10. Стол библиотекаря-1 

11. Стеллаж односторонний-5 
12. Стеллаж библиотечный демонстрациооный –2 

13. Стеллаж двухсторонний- 10 

16. Стол-кафедра для выдачи книг-1 
1.  

2. 2. Сведения о кадрах 
 

2.1.Штат ИБЦ: гл. библиотекарь ИБЦ – 1 

библиотекарь -1 
 

2.2. Образование базовое  ИБЦ:   Ленинградский кооперативный техникум 
        Товаровед 

Курсы переподготовки ,,Библиотечно-библиографические и информационные знания в 

педагогическом процессе,, 

2.3.Стаж библиотечной работы гл.библиотекаря ИБЦ: 1г.6мес. 
Стаж работы  : 27лет 

2.4.Стаж библиотечной работы гл.библиотекаря ИБЦ в данном образовательном учреждении:1,6лет 

2.5. Повышение квалификации  гл. библиотекаря ИБЦ 



2.6 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности 

( кол-во часов )  зав. ИБЦ: 
2.7Владение компьютером   да 

 

3. График работы ИБЦ            пн.-пят.    09.00-17.00 
 

 

4. Наличие нормативных документов: 
 
4.1. Положение об информационно-библиотечном центре. 

4.2. Правила пользования  информационно-библиотечным центром. 

4.3. Должностная инструкция заместителя директора по информационно-библиотечной работе. 
4.4. План работы информационно- библиотечного центра. 

 

5. Наличие отчетной документации: 
 
5.1. Книга суммарного учета основного фонда; 

5.2. Книга суммарного учета учебного фонда; 

5.3. Инвентарные книги; 
5.4. Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных; 

5.5. Дневник работы ИБЦ; 

5.6. Журнал выдачи учебников по классам; 
5.7. Тетрадь  учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты); 

 

6. Сведения о фонде: 
 
6.1.  Основной фонд ИБЦ- 6009  экз. 

        Учебники - 18484 экз 

        Учебная литература -344экз. 
        Общий фонд  ИБЦ -20837экз. 

6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично) 

6.3. Расстановка учебного фонда ( по предметам, по классам) 
 

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий : 

№ Название Кол – во 

экземпляров 

1 Всеволожские вести 1 

2 Учительская газета 1 

3 Детская роман-газета 1 

4  Путеводная звезда (школьное чтение0 1 

5 Управление начальной школой 0 

6 Школьный психолог 0 

7 Профессиональная библиотека, серия 2 1 

8 ,,Отчего и почему,, детский журнал 1 

 

6.4.1. Документы  на нетрадиционных носителях (электронные) (экз.): 

учебнной литературы- 
художественной         –  

6.4.2.Основные источники комплектования 

- бюджет 

 

7.     Справочно-библиографический аппарат ИБЦ 
 

7.1. Электронный каталог 
7.2. Картотека учебной литературы 



7.3. Папка с методическими разработками 

 

8. Массовая работа 
 

8.1. Общее количество мероприятий –38 

 

9. Выставочная работа 
 

9.1 Общее количество книжных выставок (за полугодие)- 32 
9.2  Постоянные выставочные работы ( тематика, читательский адрес, количество книг) 

«Знай и люби свой край», «Ваши права», «Будь здоров»,<<Своих не бросаем>>Музей боевой 

славы – 4-я гвардейская  стрелковая Апостоловско-Венская краснознамённая дивизия 
 

10. Индивидуальная работа с читателями 
 

10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий 
 В плане работы на 2022/2023уч.год 

 

11. Читатели библиотеки 
 

Количество по группам: 

учащихся начальной школы-  325 
учащихся средней и старшей школы – 398 

педагогических работников-59 

других сотрудников школы- 85 

 
12. Основные показатели работы (основной фонд) 

 

12.1 Книговыдача (сентябрь- апрель)- 2400 
12.2.Число посещений (сентябрь- апрель)-   3200чел 

12.3 Обращаемость  основного фонда /без учебников/ -(книговыдача/фонд)- 1.3 

12.4 Посещаемость ( к-во посещений/ к-во читателей)- 4.09 
 

 


	Паспорт информационно-библиотечного центра

